ENVIAR MENSAJE A UNA 0 MAS

LISTAS DE DIFUSION




Ingresar en la plataforma

Ingresar en difusion.flacso.org.ar
FLACSO

ARGENTINA

FLACSO

Suscribase a nuestras listas
Suscribase a nuestro boletin

Update your preferences

Unsubscribe from our Newsletters

Contact the administrator

INGRESARAL SISTEMA  (—

FLACSO



http://difusion.flacso.org.ar

Ingresar en la plataforma

Ingresar nombre de usuario y contrasena

Nombre:

FLACSO




Ver o enviar difusiones

&) phpList

Dashboard

o Usuarios

Campanas

Crea una nueva
campana de difusion

Enviar una campana

Listado de campanias

Visualiza las campanas de
difusidén generadas anteriormente

Gestionar las plantillas de las campanas
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Listado de campanas

Estaran segmentadas en 3 grupos

Listado de campaiias Se comenzaron, pero no se
programaron para ser enviadas
Enviado Activo Borrador

s :
Campanias de difusion 5 |v| | Enviado-Descendente afl v | Llimpiar
enviadas previamente = L

Campanas de difusién
programadas para enviarse
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Generar una nueva campana

Puede comenzarse a preparar una nueva
campana desde el menu lateral, o
haciendo clic en Iniciar una nueva
campana

Listado de camparias




Generar una nueva campana

Enviar una campafia

1
Contenido

Contenido 2 Asunto del correo a enviar

Asunto de la campaiia @ Invitacién al evento

Direccién de correo desde
Remitente © sistemas@flacso.org.ar FLACSO donde se enV|ara'

Componer Mensaje ©
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Aqui se puede redactar un mensaje en texto plano, o

pegar el coédigo HTML, de igual manera que en la
plataforma anterior
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Generar una nueva campana

Antes de enviar una campafa se aconseja realizar una
prueba para verificar como se visualiza

A tal fin en la parte inferior, se debe completar una
direccion de correo, y hacer clic en Enviar Prueba

Enviar Prueba

© ala(s) direccion(es) de correo:

(direcciones separadas por coma - todos deben ser suscriptos existentes)

soporte@flacso.org.ar
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Generar una nueva campana

La primera vez que se envie una prueba a una direccion
de correo aparecera un mensaje como el siguiente:

No se ha encontrado la direccion de correo a la que enviar el mensaje de prueba.: soporte@flacso.orfar  agregar

© ala(s) direccion(es) de correo:

(direcciones separadas por coma - todos deben ser suscriptos existentes)

soporte@flacso.org.ar

Se debe hacer clic en Agregar, y luego en Enviar Prueba
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Generar una nueva campana

Las proximas veces que enviemos pruebas, se
enviaran sin necesidad de hacer mas nada

Enviar Prueba

Enviar correo de prueba a: soporte@flacso.org.ar Logrado

© ala(s) direccion(es) de correo:

(direcciones separadas por coma - todos deben ser suscriptos existentes)

soporte@flacso.org.ar
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Otras configuraciones

Enviar una campana

1

Contenido

2- Formato: Por defecto esta configurado como HTML,
salvo que enviemos solo texto, no es necesario
cambiarlo

3-Adjunto: Permite anadir un adjunto

4-Agenda: Permite programar el envio
(por defecto es en el mismo momento)
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Seleccionar listas de destino

Enviar una camparia

5
Listas

Listas

Por favor, seleccione las listas a las que desea enviar su campaiia:

®

[ Todas las listas | Envia a todas las listas del sistema (no usarlo)
—

[ Todas las listas pablicas % Envia a todas las listas publicas del

s B o B sistema (recomendamos no usarlo)

[J Comunicacion interna Lista privada

Marcar todas las listas a las que se desee enviar el mensaje
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Enviar la campana

6
Finalizar

Enviar una campafia

Finalizar

Correo al que notificar el inicio del envio de este mensaje
separar varios con una coma

noreply@flacso.org.ar

Notifica por correo cuando inicia el envio

Correo al que notificar el final del envio de este mensaje

Sseparar varios con una coma

il ol % Notifica por correo cuando finaliza el envio

© aiiadir el codigo de seguimiento de Google Analytics []

© Resetear estadisticas de clicks []

© Esta esuna campaiia de prueba []

Colocar la Campaiia en la Cola para su Envio Hacer C~|iC aqu! parg enviar la
campafa de difusién

FLACSO

ARGENTINA




Visualizar estadisticas

En el apartado Estadisticas del menu
lateral se puede acceder a:

{ Estadisticas

Muestra la cantidad de veces que un
correo fue visto por un destinatario

Cantidad de clics realizados por los
suscriptores de una campafia

Ver siguiente diapositiva

Resumen de estadisticas

Ver aperturas

Estadisticas de clics de campanas ) -
P Muestra la cantidad de clics

realizados en cada uno de los links

Estadisticas de clics en URLs
de un correo

s stadisticas de dominios
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Visualizar estadisticas

La vista Resumen de estadisticas muestra los
siguientes datos:

Resumen de estadisticas

Campaiia Fecha Enviado rebts © reenvios © vistas tnicas © Total de clics @ clicks tnicos

27 Set 2019 22,451 64(0.29%) 2




